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Регламент государственной услуги "Проведение ежегодного государственного технического осмотра тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости"
1. Общие положения
[bookmark: z635][bookmark: z636][bookmark: z637][bookmark: z638][bookmark: z639][bookmark: z640][bookmark: z641][bookmark: z642][bookmark: z643][bookmark: z644]      1. Настоящий регламент государственной услуги "Проведение ежегодного государственного технического осмотра тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости" разработан на основании Стандарта государственной услуги "Проведение ежегодного государственного технического осмотра тракторов и изготовленных на их базе самоходныхшасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости", утвержденного приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 06 мая 2015 года №4-3/421 "Об утверждении стандартов государственных услуг в области технической инспекции" (зарегистрировано в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов № 11766).
      Государственная услуга "Проведение ежегодного государственного технического осмотра тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости" (далее – государственная услуга) оказывается местными исполнительными органами области, районов и города областного значения (далее – услугодатель), согласно приложению 1 к настоящему регламенту.
      Прием заявления и выдача результата оказания государственной услуги осуществляются через:
      1)      канцелярию услугодателя;
      2)      веб-портал "электронного правительства" www.e.gov.kz, www.elicense.kz (далее – портал).
      2. Форма оказания государственной услуги: электронная (частично автоматизированная) или бумажная.
      3. Результатом оказываемой государственной услуги является внесение записи "Исправен" либо "Неисправен" в регистрационном документе (техническом паспорте) заверенная подписью инженера-инспектора и штампом услугодателя.
      Форма предоставления результата оказания государственной услуги: бумажная.
      В случае обращения на портал – уведомление о готовности инженер-инспектора к проведению ежегодного государственного технического осмотра, с указанием даты, места и времени проведения технического осмотра машины.
      Государственная услуга оказывается бесплатно физическим и юридическим лицам (далее – услугополучатель).

2. Описание порядка действий структурных
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      оказания государственной услуги
      4. Основанием для начала процедуры по оказанию государственной услуги является представление услугополучателем, либо его представителем заявления и соответствующего пакета документов указанного ниже (далее - пакет документов), либо запрос в форме электронного документа, удостоверенного электронно-цифровой подписью услугополучателя:
      1) при обращении к услугодателю:
      для проведения технического осмотра машин физические и юридические лица представляют следующие документы:
      физическое лицо (либо его представитель по доверенности):
      заявление поформе согласно приложению 2 к настоящему регламенту;
      регистрационный документ на машину (технический паспорт); 
      юридическое лицо (либо его представитель по доверенности):
      заявление по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту;
      регистрационный документ на машину (технический паспорт);
      сведения о машинах, для внесения в акт государственного технического осмотра машин по форме согласно приложению 3 к настоящему регламенту;
      2) при обращении через портал:
      заявление в форме электронного документа согласно приложению 2 к настоящему регламенту;
      электронную копию регистрационного документа на машину (технический паспорт).
      Сведения документа, удостоверяющего личность, о государственной регистрации (перерегистрации) юридического лица услугодатель получает из соответствующих государственных информационных систем через шлюз "электронного правительства".
      5. В состав процесса оказания государственной услуги, входят следующие процедуры (действия):
      1) работник канцелярии услугодателя принимает заявление и пакет документов услугополучателя, регистрирует заявление, ставит штамп о принятии документов в копии заявления с указанием даты и времени приема, входящего номера, даты регистрации, фамилии и инициалов должностного лица, принявшего заявление, даты (времени) получения государственной услуги и места выдачи документов - не более 5 (пяти) минут; 
      2) работник канцелярии услугодателя передает зарегистрированное заявление на рассмотрение руководителю услугодателя для наложения резолюции - не более 5 (пяти) минут; 
      3) руководитель услугодателя определяет ответственного исполнителя, налагает резолюцию и направляет пакет документов услугополучателя ответственному исполнителю – не более 10 (десяти) минут;
      4) ответственный исполнитель услугодателя проверяет пакет документов услугополучателя на соответствие требованиям пункта 4 подпункт 1) настоящего регламента, подготавливает проект результата оказания государственной услуги либо мотивированный ответ об отказе в оказании государственной услуги – 15 (пятнадцать) рабочих дней; 
      5) ответственный исполнитель услугодателя подписывает результат государственной услуги и направляет его в канцелярию – не более 5 (пяти) минут;
      6) работник канцелярии услугодателя выдает услугополучателю, либо его представителю результат государственной услуги – не более 5 (пяти) минут.
      6. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):
      принятие и регистрация пакета документов услугополучателя;
      получение руководителем услугодателя пакета документов услугополучателя;
      определение ответственного исполнителя услугодателя и оформление визы руководителя;
      получение пакета документов услугополучателя ответственным исполнителем услугодателя для изучения и подготовки проекта результата оказания государственной услуги;
      подписание результата оказания государственной услуги и получение сотрудником канцелярии услугодателя результата оказания государственной услуги;
      выдача результата оказания государственной услуги услугополучателю.

3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги
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      1) работник канцелярии услугодателя;
      2) руководитель услугодателя;
      3) ответственный исполнитель услугодателя.
      8. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками) с указанием длительности каждой процедуры (действия):
      1) прием и регистрация пакета документов услугополучателя - не более 5 (пяти) минут; 
      2) направление пакета документов руководителю услугодателя для наложения резолюции - не более 5 (пяти) минут; 
      3) определение ответственного исполнителя услугодателя и наложение резолюции – не более 10 (десяти) минут;
      4) изучение пакета документов услугополучателя и подготовка проекта результата оказания государственной услуги – 15 (пятнадцать) рабочих дней; 
      5) подписание результата государственной услуги и направление его в канцелярию – не более 5 (пяти) минут;
      6) работник канцелярии услугодателя выдает услугополучателю, либо его представителю результат государственной услуги – не более 5 (пяти) минут.

4. Описание порядка взаимодействия с центром обслуживания населения и (или) иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги
[bookmark: z689][bookmark: z690][bookmark: z691][bookmark: z692][bookmark: z693][bookmark: z694][bookmark: z695][bookmark: z696][bookmark: z697][bookmark: z698][bookmark: z699][bookmark: z700]      9. При обращении через портал услугополучатель, либо его представитель делает запрос в форме электронного документа, удостоверенного электронно-цифровой подписью (далее - ЭЦП) услугополучателя;
       В случае обращения услугополучателя через портал в "личном кабинете" отображается статус о принятии запроса для оказания государственной услуги с указанием даты получения результата государственной услуги.
      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственной услуги через веб-портал "электронного правительства":
      регистрация (авторизация) услугополучателя на портале посредством индивидуального идентификационного номера (далее – ИИН) – не более 2 (двух) минут;
      выбор услугополучателем электронной государственной услуги, заполнение необходимых полей электронного запроса и прикрепление пакета документов – не более 5 (пяти) минут;
      проверка на портале электронного правительства (далее - ПЭП) срока действия регистрационного свидетельства ЭЦП и отсутствия в списке отозванных (аннулированных) регистрационных свидетельств, а также соответствия идентификационных данных (между ИИН указанным в запросе, и ИИН указанным в регистрационном свидетельстве ЭЦП. Формирование сообщения об отказе в запрашиваемой услуге в связи с не подтверждением подлинности ЭЦП, либо удостоверение электронного запроса для оказания электронной государственной услуги посредством ЭЦП услугополучателя – не более 2 (двух) минут;
      обработка (проверка, регистрация) электронного запроса услугодателем – не более 10 (десяти) минут;
      услугодатель осуществляет процедуры (действия) в соответствии с описанием порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги - 15 (пятнадцать) рабочих дней; 
      направление услугодателем в "личный кабинет" услугополучателя уведомления о принятии документов на рассмотрение, сроке и адресе места оказания государственной услуги, либо в случае установления факта неполноты представленных документов мотивированный отказ – не более 10 (десяти) минут;
      получение услугополучателем уведомления о статусе электронного запроса и сроке оказания государственной услуги в истории получения государственных услуг "личного кабинета" услугополучателя, либо в случае установления факта неполноты представленных документов мотивированный отказ – не более 1 (одной) минуты.
      Государственная услуга через филиал Республиканского государственного предприятия на праве хозяйственного ведения "Центр обслуживания населения" по Северо-Казахстанской области Комитета связи, информатизации и информации Министерства по инвестициям и развитию Республика Казахстан не оказывается.
      Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с иными услугодателями отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 4 к настоящему регламенту.
	 
	[bookmark: z701]Приложение 1 к регламенту государственной услуги "Проведение ежегодного государственного технического осмотра тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости"


Услугодатели
	[bookmark: z703]Наименование уполномоченных органов
	Местонахождение
	Режим работы

	[bookmark: z704]Акимат Северо-Казахстанской области 
	Город Петропавловск, улица Конституции Казахстана, 58
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z705]Акимат города Петропавловска
	город Петропавловск, улица Конституции Казахстана, 23.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z706]Акимат 
Айыртауского района
	[bookmark: z707]Айыртауский район,
село Саумалколь,
улица Шокана Уалиханова,44.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z708]Акимат 
Акжарского района
	[bookmark: z709]Акжарский район,
село Талшик,
улица Целинная, 15.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z710]Акимат 
Аккайынского района
	[bookmark: z711]Аккайынский район,
село Смирново,
улица Народная, 50.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z712]Акимат 
Есильского района
	[bookmark: z713]Есильский район,
село Явленка,
улица Ленина, 20.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z714]Акимат 
Жамбылского района
	[bookmark: z715]Жамбылский район, 
село Пресновка,
улица Дружбы, 10.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z716]Акимат 
района Магжана Жумабаева
	[bookmark: z717]район Магжана. Жумабаева,
город Булаево, 
улица Юбилейная, 56.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z718]Акимат 
Кызылжарского района
	[bookmark: z719]Кызылжарский район,
аул Бесколь, 
улица Гагарина, 11.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z720]Акимат 
Мамлютского района
	[bookmark: z721]Мамлютский район, 
город Мамлютка,
улица Сабита Муканова, 12.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z722]Акимат 
района имени Габита Мусрепова
	[bookmark: z723]район имениГабита Мусрепова,
село Новоишимское, 
улица Абылайхана, 28.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z724]Акимат 
Тайыншинского района
	Тайыншинский район,
город Тайынша,
улица Конституции Казахстана, 197.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z725]Акимат 
Тимирязевского района
	[bookmark: z726]Тимирязевский район,
село Тимирязево,
улица Шокана Уалиханова, 1.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z727]Акимат 
Уалихановского района
	Уалихановский район,
село Кишкенеколь,
улица Уалиханова, 85.
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z728]Акимат 
района Шал акына
	[bookmark: z729][bookmark: z730]район Шал акына, 
город Сергеевка, 
улица Победы, 35. 
	С понедельника по пятницу с 9-00 до 18-30 часов с перерывом на обед с 13-00 до 14-30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан



	 
	[bookmark: z731]Приложение 2 к регламенту государственной услуги "Проведение ежегодного государственного технического осмотра тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости"


[bookmark: z732][bookmark: z733][bookmark: z734][bookmark: z735][bookmark: z736][bookmark: z737][bookmark: z738][bookmark: z739][bookmark: z740][bookmark: z741][bookmark: z742][bookmark: z743][bookmark: z744]      Форма
      __________________________________________________________________________
       наименование регистрирующего органа
      от________________________________________ _____________________________________________________
       ИИН, фамилия, имя отчество (при наличии) физического лица,
       БИН, наименование, адрес юридического лица
      Заявление
      Прошу провести государственный технический осмотр машин (ы)_______________________________________
      ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
      Подпись заявителя _______________________ "___" _____ 20_____ года
      Принято "___" __________________ 201__ г. ___час. ____ мин. Инженер-инспектор______________________
      Технический осмотр _____________________ "____" _____________ 201_ г.
      (пройден/не пройден)
	 
	[bookmark: z745]Приложение 3 к регламенту государственной услуги "Проведение ежегодного государственного технического осмотра тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости"


[bookmark: z746][bookmark: z747][bookmark: z748][bookmark: z749][bookmark: z750][bookmark: z751]      Акт государственного технического осмотра машин
      "___" _________ 20___ года
      Мною, инженером-инспектором __________________________________________________________________
(наименование местного исполнительного, органа, фамилия, имя отчество (при наличии) 
      совместно с ____________________________________________________________________________________
      (фамилия, имя отчество (при наличии), присутствующих и участвующих при осмотре)
проведен технический осмотр машин, состоящих на балансе в ________________________________________________________________________________________________
(юридическое лицо)
      При техническом осмотре машин установлено следующее:
1. Представлено на государственный технический осмотр машин__________________ единиц следующих машин: (кол-во)
	[bookmark: z752]№
п/п
	Наименование
машин
	Государственный
регистрационный
номер
	Порядковый
номер
завода-
изготовителя
	Год
выпуска
	Заключение о
прохождении
технического
осмотра машин

	
	
	
	машины (рамы)
	двигателя
	
	

	[bookmark: z754]1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


[bookmark: z755][bookmark: z756][bookmark: z757]      Прошли технический осмотр _____________________________ единиц машин.
(количество)
Не прошли технический осмотр машины ___________________ единиц машин,
(количество)
в том числе по причинам: 
технической неисправности ___________________________________ единиц;
(количество)
капитального ремонта ________________________________________ единиц;
(количество)
несоответствия конструкции требованиям нормативно-технической документации
________________________________________________ единиц.
      Несоответстия данным государственной регистрации __________________ единиц
      (количество)
2. Не представлено на государственный технический осмотр ___________________ единиц машин:
(количество)
	[bookmark: z758]№
п/п
	Марка
машины
	Государственный
регистрационный номерной
знак
	Причины непредставления на
государственный технический
осмотр машин

	[bookmark: z759]1
	2
	3
	4


[bookmark: z760]      Руководитель предприятия, организации____________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя отчество (при наличии))
Бухгалтер (или лицо, ведающее учетом)_____________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя отчество (при наличии))
Инженер-инспектор ___________________________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя отчество (при наличии))
Собственник или уполномоченное лицо:_____________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя отчество (при наличии))
	 
	[bookmark: z761]Приложение 4 к Регламенту государственной услуги "Проведение ежегодного государственного осмотра тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости"


Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги
"Проведение ежегодного государственного осмотра тракторов и изготовленных на их базе самоходных шасси и механизмов, прицепов к ним, включая прицепы со смонтированным специальным оборудованием, самоходных сельскохозяйственных, мелиоративных и дорожно-строительных машин и механизмов, а также специальных машин повышенной проходимости"
            При оказании государственной услуги через канцелярию услугодателя
[bookmark: z765]      
[image: http://adilet.zan.kz/files/0647/55/12.jpg]


            При оказании государственной услуги через портал
[bookmark: z767]      
[image: http://adilet.zan.kz/files/0647/55/13.jpg]
[bookmark: z768][bookmark: z769]
      Условные обозначения:
      
[image: http://adilet.zan.kz/files/0647/55/14.jpg]
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